ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE GIORGIO LA PIRA
SAN DONNINO — CAMPI BISENZIO (FlI)

IL CONSIGLIO DIISTITUTO

Visto I'art. 10, comma 3 lettera a) del T. U. 1684 n. 297

Visti gli artt. 8 e 9 del DPR 08/03/99, n. 275

Visto il D. 1. 01/02/2001, n. 44

Valutata I'opportunita di adottare un nuovo regadamo in coerenza con i principi
che connotano I'autonomia di cui sono state ddéaistituzioni scolastiche dal
01/09/2000

EMANA

il seguente Regolamento di Istituto
Cap. |
Organi Collegiali

Articolo 1

Principi generali
La vita della scuola e organizzata sulla basgdecipi democratici sanciti dalla
Costituzione Repubblicana. La scuola appartiendtia $i fonda sulla consapevole
collaborazione di tutti e ciascuno é tenuto admsse le regole che essa si € data, nel
rispetto delle cose comuni e delle altrui liberfgee la stessa tutela e garanzia delle
proprie. La Costituzione stessa nonché l'insienie deggi che compongono il corpo
della legislazione scolastica sono il fondamenialewe ispirarsi tutto cio che
avviene all'interno della scuola. Sara compito@ehsiglio di Istituto porsi come
riferimento per i vari organi che vi operano.

Articolo 2
Convocazione del Consiglio
La convocazione di un Organo Collegiale € eseeclat Presidente dell’Organo
Collegiale.

Articolo 3
Verbale
Il Presidente individua tra i membri dell’organdlegiale il segretario della seduta,
fatta eccezione per i casi in cui il segretariadiiiduato per legge.
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Di ogni singola seduta sara redatto verbale crhefganato dal segretario e dal
presidente. Il verbale sara redatto in forma sitaetna tale da riportare:

a) i nomi dei presenti con verifica della legalitaldededuta

b) gli argomenti all'o.d.g.

c) una sintesi della discussione

d) ogni eventuale proposta avanzata dai consigli¢loco nome

e) le deliberazioni adottate

f) il computo dei voti espressi

g) lindicazione del voto dei consiglieri se il votgalese

h) tutto cio che ogni membro chiede che venga messobale

articolo 4

Validita delle sedute
La seduta si apre all’ora indicata nell’avviso dhgocazione e diventa valida a tutti
gli effetti con la presenza di almeno la meta pi0o dei componenti in carica e con la
presenza del Presidente o del suo vice.
Nel numero dei componenti in carica non vanno agatpi membri decaduti e non
ancora sostituiti.
Per la giunta Esecutiva qualora il numero dei presdla riunione sia inferiore alla
meta, la riunione sara convocata in seconda sedpi@ un’ora; in tal caso la
riunione di Giunta sara valida qualunque sia il etordei presenti, considerato che la
Giunta € un organo tenuto a dare sollecita esecezbe delibere del Consiglio e a
predisporre i lavori del Consiglio stesso.

Articolo 5

Decadenza
I membri di un Organo Collegiale sono dichiaratat#uti quando perdono i requisiti
richiesti per I'eleggibilita 0 non intervengono pex sedute consecutive senza
giustificati motivi.
Il consigliere che, per qualsiasi motivo, sia imiped partecipare ad una riunione &
tenuto a comunicarlo al Presidente o al Dirigente.

Articolo 6

Dimissioni
| componenti eletti dell'organo collegiale possahmettersi. Le dimissioni sono date
per iscritto. E ammessa la forma orale solo quaadimissioni vengono date in una
seduta dell’organo collegiale stesso. L’organoezpdle ne prende atto e in prima
istanza puo invitare il dimissionario a recedeneaWolta che I'organo collegiale ne
ha preso atto, queste diventano definitive ed acatbili.

Articolo 7
Elezioni suppletive
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Per la sostituzione dei membri elettivi venuti asage per qualsiasi causa si procede
alla designazione del sostituto secondo il dispasdell’art. 22 del DPR 416/74

Articolo 8

Norme di funzionamento del Consiglio
La prima convocazione del Consiglio d’Istituto, imdatamente successiva alla
nomina dei consiglieri, & disposta dal DirigentelSstico.
Il Consiglio provvede ad eleggere fra i rappresamntiei genitori, membri del
Consiglio stesso, il proprio Presidente che vidatesecondo le modalita
previste dall’art. 5 del DPR 416/74. In caso diitdadi voti sara eletto il
rappresentante dei genitori la cui lista per lgield del Consiglio ha riportato piu
voti. In caso di unica lista colui che ha ottenlitbaggior numero di preferenze.
Il Consiglio pu0 eleggere anche uno o piu viceplesii da scegliere fra i genitori
consiglieri. In caso di assenza del Presidentaquatesa la seduta il vicepresidente
designato.
L’elezione ha luogo a scrutinio segreto, mentraltee deliberazioni avvengono
per alzata di mano
Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assadki voti validamente
espressi salvo che, per casi particolari, disposizii legge prescrivano
diversamente. In caso di parita prevale il votoRtelsidente
Per discutere e votare su argomenti che non séoadale del giorno € necessaria
una deliberazione del Consiglio adottata a maggeaaemplice dei presenti
Il Presidente € tenuto a convocare I'organo chsi@de su richiesta del Presidente
della Giunta Esecutiva o della maggioranza dei samiponenti. La
convocazione, che dovra avvenire almeno 5 gioimgdella seduta, deve essere
effettuata con lettera scritta diretta ai singodimiri e mediante affissione
all’albo. La convocazione deve indicare I'o.d.@.data e I'ora di convocazione.
Il Consiglio — al fine di realizzare piu proficuante le proprie iniziative di cui
all'art. 6 del DPR 416/74 - puo decidere di costitunel proprio seno, per materie
di particolare rilievo ed importanza, commissioniasyoro. Le commissioni non
hanno potere decisionale e svolgono la proprigi@tsecondo le direttive
stabilite dal Consiglio stesso. Il Consiglio e taranissioni di lavoro, per meglio
adempiere ai propri compiti, possono sentire esjremateria e invitarli a
partecipare al Consiglio
Le sedute del Consiglio sono pubbliche, ad eccezibmuelle nelle quali si
discutono argomenti riguardanti singole persongséwo assistere,
compatibilmente all'idoneita dei locali ove si sgyoho, gli elettori delle
componenti rappresentate e coloro che sono prelba legge
Ove il comportamento del pubblico, che comunquemeodiritto di parola, non
sia corretto il Presidente ha il potere di disptarsospensione della seduta e la
sua prosecuzione in forma non pubblica
La pubblicita degli atti del Consiglio di Istitutvviene mediante affissione
all’albo della copia integrale del testo delle bete sottoscritte dal Dirigente e dal

3



regolamento_istituto

Direttore dei servizi generali e amministrativido#ate dal Consiglio stesso.
L’affissione avviene entro 10 giorni dalla sedugh @onsiglio e resta esposta per
un periodo non inferiore a 10 giorni. Non sono sig@ pubblicazione gli atti e

le deliberazioni concernenti singole persone, sabiloesta scritta dell'interessato
Il verbale e tutti gli atti scritti preparatori smdepositati in segreteria e sono
esibiti a chiunque, avendone titolo, ne facciaiesta.

Il consiglio di Istituto si riunisce normalmenteegso la sede della presidenza. I
Consiglio puo riunirsi in altra sede, qualora s&ido dalla maggioranza assoluta
dei suoi consiglieri

Articolo 9

Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva
La Giunta Esecutiva, eletta all'interno del Cotisigi Istituto secondo le
modalita previste dall’Art. 5 del DPR 416/74, & @wosta da:
Dirigente scolastico, membro di diritto com#ione di Presidente
Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, mbro di diritto che svolge
anche la funzione di segretario
Un rappresentante del personale docente
Un rappresentante del personale ausiliario e arsirétivo
Due rappresentanti dei genitori
Il Dirigente e tenuto a convocare la Giunta Es@eugéinche su richiesta di uno dei
suoi componenti
In caso di assenza o impedimento del Dirigentereibni del Presidente saranno
svolte dal docente delegato ai sensi dell’Art. BRRR 417/74.
La Giunta Esecutiva ha compiti istruttori rispedtte attivita del Consiglio, svolge
le proprie attivita nel’ambito delle decisioni débnsiglio, non delibera, ma e
competente ad approvare provvedimenti urgenti,vabtche saranno sottoposti
all’esame del successivo Consiglio

Articolo 10

Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti
Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio di@scun anno scolastico e si riunisce
sulla base del piano annuale
Le riunioni sono convocate dal Dirigente scolastaee lo presiede, secondo il
calendario in seduta ordinaria e in seduta straarti ogni qualvolta il dirigente
ne ravvisi la necessita o quando almeno un terzsudé componenti ne faccia
richiesta
Il Collegio dei Docenti, al fine di rendere piu kge proficua la propria attivita,
puo articolarsi in collegi di settore e deliberkxeostituzione di commissioni di
lavoro e/o di studio. Le commissioni eleggono uardmatore e svolgono la
propria attivita secondo le direttive stabilite @alllegio. Ai lavori delle
commissioni possono essere invitati anche espxterre
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Articolo 11

Norme di funzionamento dei Consigli di classe/équipdagogica
L’équipe pedagogica (sc. infanzia, sc. primarid elasse della sc. secondaria di
primo grado)
| Consigli di classe (classi 2° e 3° sc. seconddir@imo grado, che rispettivamente
nell'anno scolastico 2005/06 e 2006/07 saranno méredi équipe pedagogica) sono
costituiti da:
tutti i docenti della classe e dai genitori rappreanti di classe (1 per la sc.
dell’infanzia e per la sc. primaria, 2 per lasecondaria di primo grado)
si insediano all'inizio dell’anno scolastico e sgresieduti dal Dirigente scolastico o
da un docente suo delegato
sono convocati dal Dirigente Scolastico anche cuesta scritta e motivata della
maggioranza dei membri
si riuniscono secondo il piano delle riunioni e s@onvocati, a seconda delle materie
da trattare, con la presenza di tutte le compormentro con la sola componente
docenti

Cap.
Docenti

Articolo 12

Doveri dei docenti
1. I docenti che accolgono gli alunni devono trgvar classe almeno 5 minuti prima
dell’inizio delle lezioni
Il docente della prima ora deve annotare sul negaitclasse gli alunni assenti,
controllare quelli dei giorni precedenti e segnalsul registro di classe I'avvenuta o
mancata giustificazione, se 'assenza e superia@gue giorni (compresi i festivi),
deve accertare la presenza di certificato mediom $dara richiesto certificato solo se
la famiglia ha avvertito preventivamente la scuala I'alunno sara assente per
motivi familiari, assenza di cui la famiglia si agse tutta la responsabilita
Il docente, qualora un alunno dopo tre giorni @&ltro continui ad essere sprovvisto
di giustificazione, segnalera il nominativo in pdesiza per gli opportuni contatti con
la famiglia
In caso di ritardo di un alunno occorre segnalare@egistro I'orario di entrata e la
motivazione e ammetterlo in classe. In caso diuipétardi i docenti avvertiranno il
Dirigente per gli opportuni interventi presso I'aho e la famiglia
Se un alunno richiede, con permesso scritto diemitgre, di uscire anticipatamente,
il docente é tenuto ad apporre sul registro disgdd®ra in cui I'alunno € uscito e il
nome del genitore o della persona maggiorenneglegata dal genitore, cui I'alunno
viene affidato. La persona che si assume la regphdita dell'alunno apporra la
propria firma sul registro.
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2. | docenti, nei diversi momenti della giornatalastica, sia che essa si svolga
dentro o fuori dall’edificio scolastico (lezionil'alperto, gite, visite didattiche,
ricreazione, mensa, interscuola ...... ) hanno I'obbtigan’assidua vigilanza.

In caso di assenza di un insegnante, i docenteptes in collaborazione con i
collaboratori scolastici — divideranno gli alunmilld classe scoperta tra le altre classi
fino all’arrivo del supplente

Il docente che per motivi inderogabili deve allorgesi dall’aula deve richiedere la
sorveglianza di un collaboratore scolastico

Durante I'intervallo i docenti vigilano sull'interelasse e collaborano con i colleghi
delle altre classi

Durante le ore di lezione non & consentito farrestdalla classe piu di un alunno per
volta, fatta eccezione per i casi seriamente mttiva

Dopo l'intervallo (finché i pavimenti non sono asgiti) per motivi di sicurezza I'uso
del bagno € limitato ai casi di assoluta urgenza

| docenti accompagnano gli alunni nel trasferimemdlbe aule speciali, nei laboratori,
in palestra e a mensa

Al termine delle lezioni i docenti accompagnanalbessi all’'uscita e vigilano
affinché gli alunni siano affidati ai genitori olagdulti da loro delegati

3. | docenti, quando ne vengono a conoscenza, devomediatamente segnalare
alla dirigente eventuali casi di allergie e intodieze alimentari e ambientali

E assolutamente vietato, per qualunque attivitdi)i?zo di sostanze che possano
rivelarsi tossiche o dannose per gli alunni qualite non dichiaratamente atossiche,
vernici, solventi ecc... Prima di proporre agli aluattivita che richiedono l'uso di
sostanze particolari o alimenti (pasta, farineytagecc...) occorre verificare tramite
comunicazione scritta ai genitori che non vi siaasi di allergie specifiche o
intolleranze ai prodotti

E assolutamente vietato, anche in occasioni di teanpi, di feste organizzate dalla
scuola ecc., consumare dolci o prodotti alimerganfezionati dai genitori o da
privati.

4. | docenti indicano nel registro di classe i caingssegnati e le attivita e gl
argomenti svolti e, per motivi di sicurezza, visicavono I'elenco nominativo degli
alunni con l'indirizzo e i numeri di telefono

| docenti hanno facolta di richiedere colloqui fetéci con la famiglia nell’ottica di
un rapporto scuola/famiglia piu trasparente evfaftcomunque al di fuori dell’orario
previsto per le attivita didattiche

| docenti devono avvisare le famiglie, tramite diaw libretto scuola/famiglia, circa
le attivita didattiche, diverse dalle curriculargtlee prevedono uscite dalla scuola

Gli insegnanti presenti alla mensa abituerannoaglinni a una adeguata igiene
personale (lavarsi le mani, i denti ... ) e, durahfganzo, controlleranno gli stessi
stimolandoli a un corretto comportamento

5. | docenti limiteranno il ricorso alla presidenzar problemi di ordine disciplinare
in quanto tale atteggiamento puo provocare nehliadula convinzione di una “certa”
impotenza educativa da parte dei docenti stessuce qostituire una ragione di
rinforzo di condotte errate
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Ogni docente apporra la propria firma per presenedelle circolari e degli avvisi,
in ogni caso tutte le circolari e gli avvisi affisall’albo della scuola o inseriti
nell’'apposito registro si intendono regolarmentéfroati

| Docenti sono tenuti a una corretta compilazioaerdgistri che devono essere ben
custoditi e rimanere a disposizione del Dirigemi@astico

6. | docenti non possono utilizzare i telefoni gkt durante 'orario di lavoro e il
telefono della scuola per motivi personali

7. | docenti sono tenuti a prendere visione daligldaevacuazione e a sensibilizzare
gli alunni sulle tematiche della sicurezza

E assolutamente vietato ostruire con mobili, arredinche solo temporaneamente - le
vie di fuga.

Non & consentito, per motivi di sicurezza, sistensadie, panchetti, mobili bassi
ecc... vicino a vetrate e finestre, sia in aula chgualunque altra zona dell’edificio
scolastico

| docenti ove accertino situazioni di pericolo Geelettriche, vetri rotti, anomalie
nelle suppellettili, nei sussidi didattici, nelkagtura ecc... ) o difetto dei mezzi di
protezione devono prontamente comunicarlo in pezsd

| docenti devono osservare le norme e le misugodie dal datore di lavoro ai fini
della sicurezza individuale e collettiva e non rawere i dispositivi e gli altri mezzi

di sicurezza

Cap. Il
Personale ATA
(personale amministrativo e collaboratori scol&stic

Articolo 13
Premessa

Il ruolo del personale amministrativo e dei collediori scolastici € indispensabile
anche come supporto all'azione didattica e la vatazione delle loro competenze é
significativa per l'efficienza e l'efficacia del sgzio compreso il conseguimento
delle finalita educative.
La qualita del rapporto con i bambini e gli adotdg col pubblico e col personale e
di fondamentale importanza, in quanto contribusaeterminare il clima educativo
della scuola e a favorire il processo comunicatizo le diverse componenti che
dentro o attorno alla scuola si muovono

Articolo 14
Doveri del personale amministrativo
Il personale amministrativo cura i rapporti corténza, nel rispetto delle
disposizioni di trasparenza e di accesso alla deatazione amministrativa prevista
dalla legge
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collabora con i docenti e con tutto il personale

e tenuto al rispetto dell’orario di servizio. Defleesenza in servizio fa fede |l
cartellino elettronico

non puo utilizzare il telefono della scuola per wigiersonali

deve apporre la propria firma, per presa visionke €ircolari e sugli avvisi; in ogni
caso tutte le circolari e gli avvisi affissi allked della scuola o inseriti nel registro
degli avvisi della scuola si intendono notificdtparsonale

deve osservare le norme e le misure disposte tiaieddi lavoro ai fini della
sicurezza individuale e collettiva

deve utilizzare con cura i dispositivi di protezoa gli altri mezzi predisposti o
forniti dal datore di lavoro

deve prendere visione dei piani di evacuazione

deve segnalare al datore di lavoro situazioni dcpk o difetto dei mezzi di
protezione e sicurezza

non deve rimuovere i dispositivi e gli altri mezlzisicurezza

Articolo 15

Norme di comportamento e doveri dei collaboratooiastici
| collaboratori scolastici
sSono tenuti a prestare servizio, salvo diverseadigmni, nella zona di competenza
secondo le mansioni loro assegnate. Della presersavizio fa fede il cartellino
elettronico
devono, in ogni turno di lavoro, accertare I'eféicza dei dispositivi di sicurezza
individuali e collettivi e la possibilita di utilizarli con facilita.
1. collaborano al complessivo funzionamento didaté amministrativo
devono essere all'ingresso del plesso all'uscallentrata degli alunni
comunicano immediatamente al dirigente scolastiabsuoi collaboratori
I'eventuale assenza dei docenti dall’aula e coliabo con i docenti presenti per la
divisione, tra le altre classi, degli alunni dellasse scoperta per evitare che la classe
resti incustodita
collaborano con gli insegnanti nella raccolta derfo mensa e nella predisposizione
degli elenchi dei partecipanti al servizio
favoriscono l'integrazione degli alunni diversaneabili
vigilano sulla sicurezza e incolumita degli alunniparticolare durante gli intervalli,
nelle uscite e negli spostamenti degli alunni@érno, all’entrata e all’'uscita dalla
scuola
possono svolgere, su accertata disponibilita échiesta dei docenti, funzione di
accompagnatore durante i viaggi e le visite dustme
riaccompagnano nelle classi gli alunni che, audrifdell'intervallo e senza seri
motivi, sostano nei corridoi
sorvegliano gli alunni in caso di ritardo, uscitdld classe, assenza o allontanamento
momentaneo dell'insegnante
accolgono il genitore che vuol richiedere I'autaazione all’'uscita anticipata,
accompagnandolo nella classe dell’alunno, dovedkdte dell’ora provvedera
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all'annotazione sul registro di classe che sardroirmata dal genitore stesso o dalla
persona maggiorenne, delegata dal genitore.

sono disponibili con gli alunni nella consapevokezhe la funzione primaria della
scuola é quella educativa

evitano di parlare ad alta voce

2. tengono i servizi igienici sempre puliti e acskbi

provvedono alla quotidiana pulizia, con acqua erdeti disinfettanti, dei servizi e
degli spazi di pertinenza, nonché delle suppdlldiggli spazi affidati

non si allontanano dal posto di servizio se nomp&tivi autorizzati dal direttore dei
servizi amministrativi o dal dirigente

Devono apporre la propria firma, per presa visi@uée circolari e sugli avvisi; in
ogni caso tutte le circolari e gli avvisi affisti@bo della scuola o inseriti nel
registro degli avvisi della scuola si intendonoificti al personale

prendono visione del calendario delle riunioni iadn da garantire I'effettuazione
del necessario servizio

3. devono prendere visione delle mappe di sfollamdai locali e controllare
guotidianamente la praticabilita ed efficienza @ik di uscita

devono comunicare immediatamente al dirigentedirattore, cui segnaleranno
anche I'eventuale rottura di banchi, sedie, supgiéil.... prima di procedere alla
loro sostituzione, situazioni di disagio, di disanggzazione o di pericolo,

devono osservare le norme e le misure disposteatiate di lavoro ai fini della
sicurezza individuale e collettiva

devono utilizzare con cura i dispositivi di protaze e gli altri mezzi predisposti 0
forniti dal datore di lavoro

devono segnalare al datore di lavoro situaziopiedicolo o difetto dei mezzi di
protezione e sicurezza

non devono rimuovere i dispositivi e gli altri medzsicurezza

4. Al termine del servizio tutti i collaboratoridastici, di qualunque turno e a
gualsiasi spazio addetti, dovranno controllare taague:

che tutte le luci siano spente

che tutti i rubinetti siano chiusi

che siano chiuse le porte delle aule e degli yfiecfinestre e le serrande delle aule e
della scuola e, ove esistente, inserire I'allarme

Cap. IV
Alunni

Articolo 16
Norme di comportamento
gli alunni:
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1. sono tenuti ad avere nei confronti del dirigesttelastico, dei docenti, di tutto il
personale e dei compagni lo stesso rispetto armech@fe consono ad una convivenza
civile

gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmeatezioni, a favorirne lo
svolgimento e ad assolvere regolarmente agli impdiggtudio. La presenza a scuola
e obbligatoria anche per tutte le attivita orgaaiez programmate dal consiglio di
classe. A segquito di assenza, devono presentgredaficazione al docente della
prima ora

devono rispettare I'orario di entrata; la scuola sbassume la responsabilita della
vigilanza prima del loro ingresso

2. i ritardi verranno annotati sul registro di dla® dovranno essere giustificati dai
genitori il giorno successivo tramite il librettelte giustificazioni

le assenze devono essere giustificate dai getvaonite I'apposito libretto e devono
essere presentate al rientro in classe, all'irdaia prima ora di lezione
all'insegnante che provvedera a controfirmare eeagere nota sul registro. Se
I'assenza, dovuta a malattia, supera i cinque gemmsecutivi la giustificazione deve
essere accompagnata da certificato medico. Indiageetute assenze potranno
essere inviate comunicazioni scritte alla famiglia

3. gli alunni devono portare quotidianamente iridi& il libretto scuola/famiglia che
e il mezzo di comunicazione costante tra la scadéfamiglia. | genitori sono
invitati a controllare quotidianamente i compitsegnati, le eventuali annotazioni
degli insegnanti, le comunicazioni della scuola epporre la propria firma per presa
visione

4. durante gli intervalli sia nell’'edificio che gortile sono da evitare tutti i giochi e
gli “scherzi” che possono diventare pericolosi €éadspingersi, salire o scendere le
scale ecc.. ) gli alunni dovranno seguire le inzimai dei docenti e dei collaboratori
scolastici

5. i servizi igienici vanno utilizzati in modo cetto osservando le piu elementari
norme di igiene e di pulizia

6. gli appositi contenitori per la raccolta deiuif, presenti nelle aule e nel cortile,
devono essere utilizzati correttamente

7 . gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoidudti e a seguire le indicazioni dei
collaboratori scolastici che assicurano, coi dacériuon funzionamento della
scuola e che in alcuni momenti possono esserei¢atiadiella sorveglianza di una
classe o di un gruppo di alunni

al cambio di insegnante, negli spostamenti da ua’allialtra e all’'uscita gli alunni
devono tenere un comportamento corretto ed edudatoé permesso correre, uscire
dalla classe senza autorizzazione, gridare neidoo’ nelle aule ecc...

saranno puniti con severita tutti gli episodi dilehza che dovessero verificarsi tra
gli alunni. Tutti devono poter frequentare con ségesenza dover subire le
prepotenze di altri

ogni studente é responsabile dell'integrita degkdi e del materiale didattico che la
scuola gli affida: coloro che provocheranno gualstnateriale e o alle suppellettili
della scuola o del comune saranno invitati a risarganni
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8. gli alunni che, per motivi di salute non possseaguire le lezioni di ed. fisica
dovranno presentare domanda al Dirigente Scolatroata da un genitore e
corredata di certificato del medico di famigliareodulo ASL. L'esonero sara
concesso solo per I'aspetto pratico e per il periodicato nel certificato

9. gli alunni sono tenuti a portare a scuola I'aceote per le lezioni e I'eventuale
merenda. Non e consigliabile portare somme di adeearggetti di valore. La scuola
In ogni caso non risponde di eventuali furti

Articolo 17
Uscita anticipata
Non é consentito agli alunni uscire dall’edificiotastico prima del termine delle
lezioni. In caso di necessita i genitori dovrannevpntivamente avvertire la scuola
tramite richiesta scritta sul libretto e venireralpvare personalmente I'alunno (o
delegare per iscritto un’altra persona maggioreriveedovra essere munita di
documento di riconoscimento).

Articolo 18

Uscita in ritardo
Gli alunni che permangono a scuola oltre I'orarigsdita, a causa di ritardo dei
genitori o di persone delegate, sono affidate aedt e/o ai collaboratori scolastici
che provvedono ad avvisare telefonicamente i gen@we, trascorsa mezz'ora,
permanga l'irreperibilita di questi ultimi, gli adfatari richiedono l'intervento della
Polizia municipale cui I'alunno sara affidato
In tutti i casi di uscita ritardata il genitordaopersona delegata (se non conosciuta
dovra presentare documento di riconoscimento) diinmare apposito verbale
contenente i dati anagrafici dell'alunno, la clagsguentata e I'orario di uscita.
guando i ritardi nell'uscita diventano ripetutirgiustificati i docenti richiedono un
colloquio con la famiglia e segnalano i nominaéldirigente per gli opportuni
provvedimenti

Articolo 19

Diritto di trasparenza nella didattica
L’alunno ha diritto, sia pure in rapporto all’etalegrado di scuola frequentata, alla
partecipazione attiva e responsabile alla vitaadsdliola
| docenti esplicitano le metodologie didattiche aftendono seguire, le modalita di
verifica e i criteri di valutazione
La valutazione sara sempre tempestiva e adeguatamerivata nell’intento di
attivare negli alunni processi di autovalutaziohe consentano di individuare i
propri punti di forza e di debolezza e quindi dgharare il proprio rendimento
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Cap.V
Genitori

Articolo 20

Indicazioni
| genitori sono i piu diretti responsabili dell’ethrione e istruzione dei propri
figli e pertanto hanno il dovere di condividere darscuola tale importante
compito
a) E opportuno che i genitori cerchino di:
trasmettere ai figli che la scuola e importanteqmestruire il loro futuro e la loro
formazione culturale
stabilire corretti rapporti con gli insegnanti, lablorando a costruire un clima di
reciproca fiducia
controllare, leggere e firmare tempestivament®taunicazioni sul diario o sul
libretto personale
partecipare con regolarita alle riunioni previste
favorire la partecipazione dei figli a tutte leidath programmate dalla scuola
osservare le modalita di giustificazione delle ageedei ritardi e delle uscite
anticipate dalla scuola
controllare I'esecuzione dei compiti a casa
educare a un comportamento corretto
segnalare per iscritto, con allegato certificatalioe, eventuali allergie alimentari
e ambientali
b) quando la situazione lo richieda o quando véatia esplicita richiesta dalla
famiglia gli insegnanti sono disponibili ad incantrdividuali. In questi casi si
concorda, tramite il diario/libretto scuola famgtiegli alunni, I'orario di
ricevimento. La scuola, in casi urgenti o per séyeasituazioni particolari,
inviera alle famiglie degli alunni una lettera dnwocazione per un colloquio
c) In caso di sciopero del personale la scuolaréivade famiglie con apposito
comunicato. Considerato che non sempre sara plesgdrantire il regolare
svolgimento delle lezioni gli alunni presenti potna essere suddivisi in gruppi e
affidati per la vigilanza ai docenti non scioperalmt situazioni di emergenza
verranno comunque impartite opportune disposizioni.
d) Allo scopo di mantenere un proficuo rapportadracuola e le famiglie i
genitori sono invitati a utilizzare le occasionieste partecipando alle assemblee
di classe e ai colloqui individuali con i docengille occasioni di ricevimento.
Sono gradite anche altre forme di collaboraziopeoposte di riunioni suggerite
dai genitori
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e) Durante lo svolgimento dei colloqui e delle asisiee 'eventuale presenza di
alunni nella scuola e sotto la diretta respondahilei genitori che si attiveranno
per richiedere ai loro figli un comportamento ctioe

Articolo 21

Diritto di riunione
| genitori degli alunni hanno diritto di riunirsenlocali della scuola secondo le
modalita previste dagli artt. 12 e 15 del T. U. telaprile 1994, n. 297
| rappresentanti dei genitori eletti nei Consiglckhsse/équipe pedagogica possono
esprimere |l
a) Comitato dei Genitori dell’Istituto.
Il Comitato elegge nel proprio seno un Presiddhféomitato € convocato dal
presidente, dal Dirigente scolastico o su richidstéa maggioranza del comitato
stesso.
Il comitato dei genitori si pone lo scopo di:
promuovere iniziative per facilitare i rapporti d@mnitori dell’Istituto fra loro e dei
genitori stessi con i Docenti
facilitare la reciproca comunicazione tra i rappreganti dei genitori
promuovere il dibattito fra i genitori dell’Istitatsui problemi generali dei bambini e
degli adolescenti
segnalare ai membri del Consiglio di Istituto @aieze aventi carattere generale
b) L’assemblea dei genitori
L’'assemblea puo essere di classe, sezione, pissadp
All'assemblea e alle riunioni del Comitato possgaotecipare con diritto di parola il
Dirigente scolastico e i docenti rispettivamenteldsse, di sezione, di plesso e di
istituto. | membri del Consiglio di Istituto possppartecipare alle riunioni del
Comitato e alle assemblee di Istituto
L'assemblea dei genitori e il comitato dei genitbgvono darsi un regolamento per |l
proprio funzionamento che deve essere inviato ak@tio di Istituto
Qualora le riunioni si svolgano nei locali dellaisla saranno programmate fuori
dell’orario delle lezioni; il Dirigente accoglie t&chiesta tenuto conto della priorita di
utilizzo per le attivita didattiche, le riunioniggrammate, nonché dei diritti del
personale non docente
Le richieste di convocazione, indirizzate al Dingg seguono le modalita previste
dall’art. 15 del T. U. del 16 aprile 1994, n. 297
| richiedenti si assumono la responsabilita dedliogtilizzati e della corretta
conduzione delle riunioni

Articolo 22
Accesso dei genitori nei locali scolastici
a — per ragioni di sicurezza e di corretto funzimaato dell’attivita didattica non &
consentita la permanenza dei genitori nelle aulei@orridoi durante le attivita
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didattiche, fatte salve le esigenze di accoglietetka scuola dell’infanzia e della
prima classe della scuola primaria

b — I'ingresso dei genitori nella scuola, durametattivita didattiche, € consentito
esclusivamente in caso di uscita anticipata debfiger i colloqui programmati con i
docenti o per accedere agli uffici di segreterieadte I'orario di apertura al pubblico.
Gli insegnanti pertanto si asterranno, se non @&ireccezionali autorizzati dal
Dirigente o dal Responsabile di plesso, dall'inagrsi con i genitori durante
I'attivita didattica anche per colloqui individualguardanti I'alunno.

Articolo 23
Ricevimento dei genitori
| docenti comunicano annualmente e per iscrittaltio di ricevimento

Art. 24
Modalita di comunicazione con i genitori
Le comunicazioni docenti genitori e viceversa agm®@io prevalentemente attraverso
il diario o il libretto scuola famiglia, ovvero péattera riservata o con altre modalita
che ne garantiscano l'efficacia
In caso di necessita e urgenza, le comunicazioris@w essere -effettuate
telefonicamente

Cap. Vi
Mensa

Art. 25
Norme sul servizio mensa

I momento della mensa € un momento educativo &waigse un’opportunita
formativa.
Gli alunni devono consumare il cibo servito e nosgono consumare cibo portato da
casa
Per esigenze di natura medica sara accordata fiesendal servizio qualora non sia
possibile soddisfare le richieste con menu per&wail.
| genitori degli alunni iscritti alla mensa, pewirsiire dell’esenzione, devono fare
richiesta scritta alla Direzione
Coloro che si recano a casa a consumare il pastooH@bbligo di rientrare a scuola
all’orario stabilito per I'attivita pomeridiana
Le modalita di uscita degli alunni sono analoghygielle previste per l'uscita al
termine delle lezioni.
| genitori si assumono la responsabilita dei prfighi dal termine delle attivita
didattiche antimeridiane fino alla loro ripresa pemeriggio.

Cap. Vi
Laboratori e sussidi
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Articolo 26

Uso dei laboratori e aule speciali
a) i laboratori e le aule speciali sono assegnat®uligente Scolastico all’inizio di
ogni anno scolastico alla responsabilita di un dteehe svolge le funzioni di
subconsegnatario ed ha il compito di controllareateriale, curare il calendario di
accesso allo stesso, proporre interventi di maudas, ripristino, sostituzione di
attrezzature ecc .....
b) il responsabile del laboratorio concorda condehti interessati i tempi di utilizzo
da parte delle classi e con il Dirigente Scolastécamodalita e i criteri per I'utilizzo
del laboratorio in attivita extrascolastiche
c) in caso di danni, manomissioni, furti alle atir@ture o ai locali il responsabile del
laboratorio o il docente di turno, sono tenuti@irompere le attivita se le condizioni
di sicurezza lo richiedono e a segnalare tempesgwde la situazione in presidenza
per il ripristino delle condizioni di efficienzaper individuare eventuali responsabili
d) I'orario di utilizzo dei laboratori sara affissocura dei responsabili
e) le responsabilita inerenti all'uso dei laboraéodelle aule speciali, sia per quanto
riguarda la fase di preparazione delle attivitgpgiaquella di realizzazione delle
stesse con gli allievi, competono all'insegnantdineti della sua funzione di
sorveglianza e di assistenza agli alunni
f) i laboratori e le aule speciali devono esseseitde in perfetto ordine. Al fine di un
preciso controllo del materiale e degli strumdiitisegnante prendera nota della
postazione e degli strumenti assegnati allo stedent
g) I'insegnante avra cura, all'inizio e alla finieag)ni lezione, di verificare l'integrita
di ogni singola postazione e di ogni strumentaza#dto. L'insegnante, qualora alla
fine della lezione dovesse rilevare danni che mane@presenti all'inizio, e tenuto a
darne comunicazione al Dirigente per gli eventpadvvedimenti, in caso di
accertamento di responsabilita

Articolo 27
Sussidi didattici
La scuola é fornita di sussidi per il lavoro ediaatlidattico.
| docenti, il personale non docente e gli alunmicstenuti a curarne il buon uso, la
conservazione e, nell'utilizzo delle macchine, gus® scrupolosamente le
indicazione del manuale

Art. 28
Diritto d’autore
Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informaticeoftoposto alla normativa sui diritti
d’autore, quindi i docenti si assumono ogni respbii$a sulla riproduzione e/o
duplicazione dello stesso.

Art. 29
Uso esterno della strumentazione tecnica
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(macchie fotografiche, lavagne luminose,portatsdussidi vari)

I'utilizzo esterno della strumentazione tecnicaatazione alla scuola é autorizzato
dal dirigente scolastico; va segnalato nell’apmosggistro, ove verranno riportati
tutti i dati a cura del responsabile. Alla riconsaglell’attrezzatura, I'incaricato
provvedera alla rapida verifica di funzionalita tietyumenti. Si riportera inoltre
sull’apposito registro la data dell’avvenuta comseg le eventuali segnalazioni di
danni.

Art. 30
Aule audiovisivi
La prenotazione per I'utilizzazione delle aule @niovisivi dovra avvenire una
settimana prima dell’ utilizzo. In caso di piu riekte relative alla stessa ora di
lezione, sara data precedenza all'iniziativa deditsein sede collegiale rispetto a
guella attuata dal singolo docente; poi alla classene ha usufruito un numero
inferiore di volte e, in subordine, alla classe nbéha usufruito in data anteriore.

Art. 31
Utilizzo delle strutture sportive
All'inizio dell’anno scolastico il dirigente nominan responsabile che provvedera
alla predisposizione degli orari di utilizzo e dnzionamento delle singole
infrastrutture in orario curriculare e al coordirearto delle iniziative extracurriculari.
La palestra e le attrezzature sono riservate, tiifarore di lezione agli alunni.
Per ragioni di tipo igienico in palestra si puorarg solo con le scarpe da ginnastica.

Art. 32
Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione

le attrezzature dell’lstituto per la stampa e paaduzione (fax, fotocopiatrice,
computer...), oltre al primario uso didattico e amistirativo, possono essere
utilizzate per attivita di esclusivo interesse @aituola. E escluso I'utilizzo degli
strumenti della scuola per scopi personali.
I'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicurezegoer evitare guasti, € riservato al
personale incaricato
ad ogni classe sara assegnato un numero di fomdapeffettuare nel corso
dell’anno.
ove le macchine fotocopiatrici siano sprovvistealtrollo elettronico, saranno tenuti
appositi registri per annotare il numero di fotaeogseguite, il nome del richiedente,
la classe e la data
| docenti devono consegnare al personale incaricatateriale da fotocopiare
almeno con tre giorni di anticipo
il materiale cartaceo é sottoposto alla normativaisitti d’autore, quindi i
richiedenti si assumono ogni responsabilita sytieoduzione e/o duplicazione dello
stesso
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Cap. Vil
SICUREZZA

Articolo 33
Norme di comportamento

Tutti i lavoratori della scuola e gli alunni soremtiti a rispettare scrupolosamente
tutte le disposizioni in materia di sicurezza edng richiamate da:
- specifica cartellonistica
- manuale di informazioni e istruzioni a norma degl. 21 e 22 del decreto
legislativo 626/94
- allegati al piano di sicurezza:

a. piano di emergenza dell’edificio scolastico

b. piano di pronto soccorso

c. documento di valutazione rischi lavoratrici gestant
- disposizioni del datore di lavoro ai fini dell@wrezza individuale e collettiva

Cap. IX
Comunicazioni

Art. 34
Materiale informativo e pubblicitario

nessun tipo di materiale informativo o di pubbégitotra essere distribuito nelle
classi, 0 comunque nell'area scolastica, senzeeleptiva autorizzazione del
dirigente scolastico
la circolazione del materiale sara disciplinatadiagente scolastico
e garantita la possibilita di scambio e di circadaz di ogni tipo di materiale
utilizzabile nel lavoro scolastico e di quello tautlel lavoro della scuola stessa o
delle classi
e garantita la possibilita di informazioni ai genitda parte di enti, Associazioni
culturali ecc
la scuola non consentira la circolazione di infazioae pubblicitaria a scopo
economico e/o speculativo
la scuola provvede a distribuire agli alunni:

il materiale che riguarda il funzionamento e l'angzzazione della scuola

il materiale relativo alle attivita sul territoralivello comunale e
comprensoriale inviato da enti istituzionali
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il materiale che si riferisca a iniziative o aitid@vsul territorio, gestite da enti,
societa, associazioni private che abbiano stip@atordi di collaborazione con la
scuola, purché le iniziative non perseguano finudio

Art. 35

Comunicazioni docenti — genitori
Nell'orario di servizio dei docenti e previsto lato di ricevimento
Saranno programmati annualmente incontri pomeridielte famiglie con gli
insegnanti della scuola.
Qualora se ne ravvisi la necessita verranno inabgefamiglie tempestive
informazioni scritte relative, secondo i casi, &tequenza, al profitto, il
comportamento dell'alunno
In particolare saranno comunicate alla famigliadkitazioni quadrimestrali e quelle
intermedie accompagnate dall’eventuale segnalaziomterventi di recupero che
I'alunno deve sostenere e il successivo esitolidntarventi
la famiglia sara chiamata a compilare, per la pertele compete, il portfolio
dell’alunno

Art. 36

Informazioni sul Piano Offerta Formativa
Il coordinatore della classe illustra agli studexiti alle famiglie le opportunita
offerte dal piano dell'offerta formativa, comprersidelle attivita e iniziative
didattiche e formative facoltative e/o opzionali
le attivita didattiche aggiuntive facoltative samarorganizzate secondo i tempi e le
modalita che tengano conto dei ritmi di apprenditmendelle esigenze di vita degli
studenti, nonché delle disponibilita di bilancidl'dsituto
le comunicazioni agli alunni e ai genitori sonddatormalmente con circolari scritte
inviate in lettura alle classi. In via ufficialeene anche adottata la pubblicazione in
bacheca in particolare per gli atti che devonoressertati a conoscenza di tutti

Cap. X
Accesso del pubblico

Art. 37
accesso di estranei ai locali scolastici
Tutti coloro che entrano nella scuola, fatta eaweziper il personale in servizio o
comunque addetto ad attivita connesse alla didaft@doratori, progetti autorizzati) e
al suo funzionamento (mensa) devono farsi ricorresgal personale di portineria,
specificando lo scopo o la ragione del loro ingre§ttenuta I'autorizzazione
all'ingresso le persone possono permanere alliatelell’edificio scolastico per il
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tempo necessario all'espletamento dei loro compitiché non contrastante con le
attivita didattiche

| docenti qualora ritengano utile invitare in clasdtre persone in funzione di
“esperti” a supporto dell'attivita didattica, chexdnno di volta in volta
I'autorizzazione al dirigente scolastico. Gli “edperesteranno nei locali scolastici il
tempo strettamente necessario all'espletamenta et funzione. In ogni caso la
completa responsabilita didattica e di vigilanzgldalunni resta del docente
Nessun’altra persona estranea o0 comunque nondatngutorizzazione rilasciata dal
dirigente o da un suo delegato puo entrare néfiaidove si svolgono le attivita
didattiche

Dopo I'entrata degli alunni verranno chiuse le patitaccesso

Chiunque ha libero accesso, durante le ore diaedella scuola, al locale dove si
trova l'albo di istituto per prendere visione deggli esposti e pud accedere all’ufficio
di segreteria durante l'orario di apertura al pidahlprevio rispetto delle modalita del
comma 1 del presente articolo

| tecnici, che operano alle dipendenze della anstreione comunale o da questa
incaricati possono - dopo essersi qualificati ey@e conosciuti, dopo aver esibito il
tesserino di riconoscimento — accedere ai localestici e nelle zone di pertinenza
della scuola per I'espletamento delle loro funzidiel caso di interventi straordinari
potranno accedere ai locali scolastici solo dogorazazione rilasciata dal dirigente
0 da un suo delegato

| rappresentanti e agenti commerciali per averessnell’edificio scolastico
devono qualificarsi esibendo il loro tesserinoidbnoscimento. Non hanno accesso
alle classi e non possono disturbare i docenti rm&wolgono attivita didattica

Cap. Xl
Circolazione mezzi all'interno dell’area scolastica

Art. 38
Accesso e sosta

E’ consentito I'accesso nel cortile dei plessi astiti:

agli scuola-bus

ai veicoli degli operatori che devono effettuareiventi di manutenzione nella
struttura scolastica

ai veicoli adibiti al rifornimento per la mensaofastica 0 comunque per
operazioni di carico e scarico di materiali

ai mezzi di soccorso

ai genitori (0 a chi ne fa le veci) che accomamgncon proprio mezzo alunni
portatori di handicap per un ingresso e un’usdileagevole e lontana dal flusso
degli altri alunni
Possono sostare nelle aree di pertinenza delldaslsumacchine di dipendenti
disabili, a seguito di autorizzazione del DirigeStmlastico, che valutera di volta in
volta.
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Tutti i veicoli devono procedere a passo d'uomore grudenza allorché transitano
su aree di pertinenza della scuola.

Non é consentito il transito di alcun veicolo (¢tzé mezzi di pronto soccorso) al
momento dell’entrata, dell’'uscita degli alunni cagdo i medesimi sono in giardino
durante la ricreazione

Le biciclette possono essere introdotte a manstermsate ordinatamente negli
appositi spazi ove esistenti

| parcheggi interni sono incustoditi e pertantsdaola non assume responsabilita di
alcun genere per eventuali danni o furti ai mezzdesimi

In casi di emergenza, per comportamenti non prudemiando si ravvisano
difficolta di funzionamento e di uso degli spazeressati, il Dirigente Scolastico puo
adottare i provvedimenti opportuni, anche di caratrestrittivo
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APPENDICE A

REGOLAMENTO ATTUATIVO DELLO STATUTO DEGLI STUDENTIE
DELLE STUDENTESSE
(DPR 249/98)

ART. 1

Premesse
Il Regolamento interno di disciplina & parte intage del regolamento di Istituto ed e
emanato ai sensi dell’'art. 4 del DPR 249 del 2&/6&atuto delle Studentesse e
degli Studenti della scuola secondaria) e ai sg#lfart. 328 comma 7 del T.U.
297/94 per gli alunni della scuola elementare
Il regolamento interno di disciplina si ispira aineipi di recupero dell’alunno: le
sanzioni non hanno natura repressiva, ma devorre évalita educativa e tendere a
rafforzare nello studente il senso di responsabditli rispetto verso gli altri.
La sanzione deve essere commisurata alla gravifattie e alla situazione personale
dello studente
La sanzione deve essere preceduta dalla contestadeb fatto e lo studente deve
avere la possibilita di esporre le proprie ragioni
Le sanzioni e i provvedimenti che comportano aloamento dalla comunita
scolastica sono disposte solo in casi di graviterade infrazioni
Nei periodi di allontanamento il Consiglio di clagsquipe pedagogica per quanto e
possibile manterra un rapporto con lo studentena genitori, verificando al suo
rientro lo svolgimento di attivita assegnate pés peeriodo
La libera espressione di opinioni, se correttamemdaifestata, non puo essere
oggetto di sanzione disciplinare.
Le sanzioni possono essere inflitte anche per nmes@ceommesse fuori della scuola,
ma che siano espressamente collegate a fatti di szerfastici e risultino di tale
gravita da avere una forte ripercussione nell'amteiscolastico.
Tutti devono attenersi al regolamento di disciplthguale tuttavia potranno essere
apportate modifiche dal Consiglio di Istituto ogpialvolta se ne ravvisi la necessita.

Art. 2
Natura delle Sanzioni disciplinari | Organo competente | Organo cuiicorrere
mancanze
Mancanze lievi 1. rimprovero verbale  Docente Orgdngaranzia
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Dirigente Scolastico

Reiterazione di
comportamenti di cui 3
precedente punto 1

2. consegna da svolge
in classe e/o a casa

fBocente

Organo di garanzia

Violazione del
regolamento di istituto

3. ammonizione scritta
sul diario/libretto
scuola-famiglia dello
studente

Docente

Organo di garanzia

Fatti che impediscono
il normale svolgimento
dell’attivita didattica

4. invito alla riflessione
personale per alcuni
minuti fuori dall’aula,
sotto sorveglianza di u
docente o di personalg
della scuola

Docente

Organo di garanzia

Reiterazione di
comportamenti di cui
precedente punto 4
Fatti che turbano il
regolare andamento
della comunita
scolastica

A

[

5. ammonizione scritta
\Isul diario/libretto
scuola-famiglia dello
studente e sul registro
di classe e/o
convocazione dei
genitori

Docente
Dirigente Scolastico

Organo di garanzia

Reiterazione di
comportamenti di cui
precedente punto 4 -

U1-Q

6. sospensione
dall’intervallo da 1 a 3
giorni

Docente da 1 a 5 giorrn
DConsiglio di classe da
a 30 giorni

10rgano di garanzia
1

Danni al patrimonio
scolastico, ai sussidi
agli arredi, a terzi
nell’ambito della
comunita scolastica

7. risarcimento o
riparazione del danno

Docente
Dirigente Scolastico

Organo di garanzia

Reiterazione di

comportamenti di cui 3
precedenti punti 4 - 5 ¢
6

8. sospensione dalle
ilezioni con obbligo di
ofrequenza fino a tre

giorni

Consiglio di Classe

Organo di garanzia

Gravi comportamenti
in violazione dei dover
di correttezza (offese
alla persona,
aggressioni, violenza,
danni al patrimonio
scolastico, ecc)

9. sospensione dalle
ilezioni da 1 a 15 giorn
(commisurato alla
gravita del fatto o per
eventuale reiterazione

Consiglio di Classe

Organo di garanzia

NOTA 6-8-9
convertibili, su
proposta dell'organo
erogante, in attivita
utili alla comunita
scolastica
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La responsabilita disciplinare & personale e soltasi eccezionali e per rispondere a
una precisa strategia educativa si puo ricorrecenapiti di punizione per tutto un

gruppo

Art. 3
Modalita di irrogazione delle sanzioni

Prima di irrogare una sanzione disciplinare occonelo studente possa esporre le
proprie ragioni:

verbalmente per le sanzionida l a6

verbalmente o per iscritto e in presenza dei gange possibile, per le

sanzionida7a9
Nei casi da 7 a 9 i genitori dello studente devesgere prontamente informati,
tramite raccomandata a mano o fonogramma, deléaalata della riunione
dell’'organo collegiale con I'invito ad assistergibprio figlio nell’esporre le proprie
ragioni.
Se i genitori e lo studente pur correttamente médr non parteciperanno alla
riunione, I'organo collegiale procedera basandoglistti e le testimonianze di cui &
IN possesso.
Gli organi Collegiali sanzionano senza la preseletln studente e dei genitori
La sospensione puo prevedere invece dell’allontenéonda tutte le attivita
scolastiche:
* I'obbligo di frequenza di tutte le attivita ad ezone di alcune
* I'obbligo di frequenza solo di alcune discipline
* la non partecipazione ad attivita scolastichesits®olgono fuori dalla scuola come
visite, viaggi e simili
Su proposta del consiglio di classe/equipe pedagqmio essere offerta allo studente
la possibilita di convertire la sospensione coivigdtin favore della comunita
scolastica
In caso di sanzione con sospensione sara data amamiome scritta alla famiglia, a
cura del Dirigente Scolastico, in essa dovra esgmzeificata la motivazione e la data
o le date a cui si riferisce il provvedimento.

Art. 4
Provvedimenti disciplinari alunni scuola primaria
Agli alunni frequentanti la scuola primaria vengapplicate le sanzioni da 1 ggier
gli alunni di 1a 2a e 3a clagde sanzioni da 1 a 3 e(per alunni di 4a e 5a clagse

Art. 5
Organo di garanzia
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L’organo di garanzia interno alla scuola e compastioDirigente Scolastico, da un

docente (dell'ordine di appartenenza dell’alunmalividuato dal Collegio dei

Docenti e un genitore indicato dal Consiglio ditigo.

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricora@drte dei genitori all’Organo di

Garanzia che decide in via definitiva.

L'Organo di Garanzia, su richiesta di chiunquebbia interesse, decide anche in

merito ai conflitti che possono sorgere all'intedalla scuola sull’applicazione del

presente regolamento e dello Statuto degli Studedelle Studentesse, nonché per i

provvedimenti disciplinari nei confronti degli alirdella scuola primaria.
APPENDICE B

REGOLAMENTO DELL’'ORGANO DI GARANZIA
(DPR 249/98)

1. L’organo di Garanzia interno all’lstituto, previgdall'art. 5, commi 2 e3 dello
statuto degli Studenti e delle Studentesse, @itstie disciplinato dal presente
regolamento

2. L’'organo di Garanzia interno all’lstituto € compwoslal Dirigente Scolastico,
che ne assume la presidenza, da un docente edtBoliiegio dei Docenti (1
per la scuola primaria, 1 per la scuola secondardg un genitore indicato dal
Consiglio di Istituto

3. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricora@drte dei genitori
all'Organo di Garanzia che decidera in via defuaiti

4. L'Organo di Garanzia decide, su richiesta di chiumgi abbia interesse, anche
in merito ai conflitti che possono sorgere all’ime della scuola
sull'applicazione del presente regolamento e def&duto degli Studenti e
delle Studentesse, nonché per i provvedimentiglisairi nei confronti degli
alunni della scuola primaria

5. la convocazione dell’Organo di Garanzia spettar@sidente, che provvede a
designare il segretario verbalizzante. L'avvisaa@hivocazione ai membri
dell’Organo deve avvenire almeno tre giorni prinedlaldata prevista

6. Per la validita della seduta é richiesta la preaelialmeno due membri. Il
membro impossibilitato ad intervenire deve far paive al Presidente
dell’Organo di Garanzia, possibilmente per iscriioma della seduta, la
motivazione giustificativa dell’'assenza.

7. Ciascun membro ha diritto di parola e di voto. pessione del voto € palese.
Non & ammessa l'astensione. In caso di parita f[@éweoto del Presidente.

8. Qualora Il'avente diritto avanzi ricorso (che degsere presentato per iscritto)
il Presidente dell’Organo di Garanzia, preso aéiisgtanza inoltrata,
convochera mediante lettera i componenti 'Orgamo oltre 15 giorni dalla
presentazione del ricorso medesimo.

9. I'esito del ricorso va comunicato per iscritto alteressato.
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APPENDICE C
VIAGGI e VISITE di ISTRUZIONE

Articolo 1

Premessa
- Ad integrazione e documentazione delle varieigise e delle attivita
interdisciplinari, fatta salva la competenza dell€ipo dei Docenti e il Piano
dell'Offerta Formativa, potranno essere organizzsueichiesta degli insegnanti,
visite guidate ai musei, centri culturali, istitdticredito, aziende ecc, possono essere
organizzate partecipazioni ad attivita culturalgantri con esperti durante le ore di
lezione.
- Le visite guidate, i viaggi di istruzione, larfcipazione ad attivita culturali,
sportive.. fanno parte integrante della vita eadattivita della scuola e come tali
rientrano nell’attivita didattica che i consigli dasse/équipe pedagogica
normalmente programmano e svolgono e a cui glinlsono tenuti a partecipare.
- Il limite numerico dei partecipanti al di sotteldjuale non verra concessa
I'autorizzazione e pari all’'80% degli alunni freguianti la classe. Si auspica la
partecipazione dell'intera classe.
- E’ consentita la partecipazione di gruppi di &toid, anche di classi diverse, quando
si tratta di visite per I'orientamento, di attiveportive agonistiche o di viaggi
culturali in collaborazione con I'ente locale ariadinti
- Nessun alunno dovra essere escluso dai viagsfrdzione o dalle visite didattiche
per motivi economici
- L'onere del viaggio € previsto a carico della fglia, eccetto casi con particolari
problemi economici per i quali sara previsto uramgtamento a carico della scuola
- Qualora nella classe vi siano alunni diversamabtk, la programmazione dovra
tener conto delle esigenze di tali alunni
- Per la partecipazione degli alunni € necessatddrizzazione dei genitori € il
documento identificativo dell'alunno

Articolo 2
Viaggi e Visite di Istruzione
Le visite guidate si svolgono in genere nell’arefia mattinata o del pomeriggio.
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Le gite di istruzione (viaggi) si protraggono partera giornata e possono essere
programmate per piu giorni purché siano a conchesgti un percorso didattico
pluriennale

Le gite di istruzione nella scuola dell'infanziampossono superare la durata
dell'intera giornata scolastica

Le visite e i viaggi potranno essere organizzatjualunque periodo dell’anno e
opportuno comunque evitare l'ultimo mese di lezione

Per la scuola primaria possono essere organizaggivper piu giorni limitatamente
agli alunni della classe 5° e a condizione chérl#tara consenta a tutti i bambini di
dormire con la presenza di un adulto in camera

Per I'organizzazione e il trasporto si fa riferi@alla normativa vigente.
Dovranno essere programmati in tempo utile peressseriti nel programma
annuale e dovranno essere coperte da polizza essiauche sara estesa anche a
eventuali supplenti e collaboratori

Articolo 3
Meta

La meta da raggiungere dovra tener conto dei teinypércorrenza, dell’eta degli
allievi e dei costi.
Appare pertanto congruo stabilire
- per la Scuola dell'infanzia visite entro il téatio comunale e i comuni limitrofi
- per la Scuola primaria
Viaggi entro I'ambito della regione o comunqueunghi facilmente raggiungibili
- per la Scuola secondaria
La meta dovra tener conto dei tempi di percorrendai costi per cui Si suggeriscono
localita non lontane con opportunita di soggiomgtrutture non particolarmente
costose

Una deroga ai limiti di cui sopra potra avveniet casi di scambi culturali
anche all’'estero

Articolo 4

Accompagnatori
Gli accompagnatori dovranno essere in rapportoadiL .
In presenza di alunni portatori di handicap (fin® se non gravi) occorrera un
accompagnatore in piu.
Al momento dell’'organizzazione sara previsto unesiie supplente
Nell’accompagnamento i docenti possono essere woaddai collaboratori
scolastici secondo le modalita previste dal Cotttriategrativo di Istituto
Potra partecipare anche eventuale collaboratbeenesche abbia competenza in
merito alla gita.
| docenti accompagnatori devono:
a) portare con sé I'elenco dei numeri telefonidiadscuola e un modello per la
denuncia di infortunio
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b) consegnare in segreteria, al rientro del viageyentuali ricevute individuali di
spese di cui, sulla base della normativa vigente diritto al rimborso

C) consegnare in segreteria una sintetica relazionmerito all’organizzazione del
viaggio (trasporto, albergo ecc...)

d) relazionare al consiglio di classe équipe pediag sugli aspetti educativo
didattici della gita

E’ consentita la partecipazione dei genitori solgasi eccezionali e su richiesta
motivata del consiglio di classe e a condizioneabeon comporti oneri a carico
del bilancio della scuola.

Il presente Regolamento di Istituto, comprensivo die appendici A, B e C che
costituiscono parte integrante del Regolamento st&s, & stato approvato con
delibera N° 11 del 21 ottobre 2004
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APPENDICE D

CONCESSIONE TEMPORANEA E PRECARIA DEI LOCALI SCOLASTICI

Articolo 1

Premessa
Le attivita didattiche proprie dell’istituzione dastica hanno assoluta preminenza e
priorita rispetto all’'utilizzo degli enti concessiaxi interessati, la cui attivita non
dovra assolutamente interferire con le attivitaattidhe stesse.
Nelluso dei locali scolastici devono essere tenute in particolare
considerazione le esigenze degli enti e delle associazioni operanti nell
ambito scolastico.

Articolo 2

Finalita e ambito di applicazione
| locali scolastici possono essere concessi in uso temporaneo e precario ad
Istituzioni, associazioni, Enti o Gruppi organizzati, secondo modalita, termini
e condizioni di seguito stabilite, secondo le norme vigenti in materia.
| locali scolastici sono primariamente destinai ai pertinenti fini istituzionali e
comungue a scopi e attivita rientranti in ambiti di interesse pubblico e
possono quindi essere concessi in uso a terzi esclusivamente per
I'espletamento di attivita aventi finalita di promozione culturale, sociale e civile
dei cittadini e senza fini di lucro, valutando i contenuti dell’ attivita o delle
Iniziative proposte in relazione:
al grado in cui le attivita svolte perseguono interessi di carattere generale
contribuendo all’arricchimento civile e culturale della comunita scolastica;
alla natura del servizio prestato, con particolare riferimento a quelli resi
gratuitamente al pubblico;
alla specificita dell'organizzazione, con priorita a quelle di volontariato e alle
associazioni che operano a favore di terzi, senza fini di lucro;
alla loro qualita e originalita.

Articolo 3
Doveri del concessionario
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In relazione all’'utilizzo dei locali il concessionario deve assumere nei confronti
dellistituzione scolastica i seguenti impegni:

indicare il nominativo del responsabile della gestione dell’'utilizzo dei locali
guale referente dell'istituzione scolastica;

osservare incondizionatamente I'applicazione e il rispetto delle disposizioni
vigenti in materia;

sospendere I'utilizzo dei locali in caso di programmazione, anche successiva
alla concessione, di attivita scolastiche da parte della stessa istituzione
scolastica;

lasciare i locali, dopo I' uso, in condizioni idonee e garantire comunque |l
regolare svolgimento delle attivita didattiche

stipulare apposita polizza assicurativa contro infortuni e responsabilita civile
per adulti, minori e personale istruttore per i danni a persone e cose che,
dall'uso dei locali o delle attrezzature, possano derivare allAmministrazione
scolastica o all’Ente proprietario dei locali; sollevando l'istituzione scolastica e
il comune da ogni responsabilita penale e civile derivante dall'uso dei locali
da parte di terzi

segnalare tempestivamente all’istituzione scolastica qualsiasi danno, guasto,
rottura, malfunzionamento o anomalie all’interno dei locali; I'inosservanza di
cio comportera per il concessionario I'assunzione a suo carico di eventuali
conseguenti responsabilita;

Articolo 4
Responsabilita del concessionario
Il concessionario € responsabile di ogni danno causato all'immobile, agli
arredi, agli impianti da qualsiasi azione od omissione dolosa o colposa a lui
direttamente imputabili o imputabili a terzi presenti nei locali scolastici in
occasione dell'utilizzo dei locali stessi.

Articolo 5
Fasce orarie di utilizzo
L'uso dei locali puo essere richiesto nei seguenti orari:
nelle ore di sospensione dell’attivita didattica

Articolo. 6
Usi incompatibili
Sono incompatibili le concessioni in uso che comportino la necessita di
spostare il mobilio e gli arredi dell’edificio scolastico.
Non sono consentiti concerti musicali e attivita di pubblico spettacolo in
genere.
Articolo 7
Divieti particolari
e vietata la vendita e il consumo di cibarie e bevande all'interno delle sale.
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e vietato fumare e il personale in servizio nella scuola in funzione di vigilanza
e incaricato di far rispettare il divieto

e vietato al concessionario listallazione di strutture fisse o di altro genere
previa autorizzazione dell’ istituzione scolastica

e vietato lasciare in deposito, all'interno dei locali e fuori dell’orario di
concessione, attrezzi e quant’altro a meno che non vi sia apposito spazio da
concordare a seconda della tipologia dei locali.

Articolo 8

Procedura per la concessione
Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per
iscritto alla istituzione scolastica almeno dieci giorni prima della data di uso
richiesta e dovranno contenere oltre all'indicazione del soggetto richiedente e
il preciso scopo della richiesta anche le generalita della persona
responsabile.
Il Dirigente Scolastico nel procedere alla concessione verifichera se la
richiesta € compatibile con le norme del presente regolamento e se i locali
sono disponibili per il giorno e nelle fascia oraria stabilita. Se il riscontro avra
esito negativo dovra comunicare tempestivamente il diniego della
concessione; se il riscontro sara positivo dovra comunicare al richiedente,
anche per le vie brevi, I'assenso di massima.
In caso di danni il dirigente agira nei modi previsti dalla legge nei confronti
delle persone indicate quali responsabili, e comunque revochera
Immediatamente la concessione
La concessione pud essere revocata in qualsiasi momento per motivate e
giustificate esigenze dellistituzione scolastica o per il non rispetto del
presente regolamento da parte del concessionario.
La concessione non é tacitamente rinnovabile
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DOMANDA DI UTILIZZO DEGLI

EXTRASCOLASTICO

Il sottoscritto (nome e cognome del legale rappresentante o del soggetto

richiedente )

IMMOBILI SCOLASTICI

IN ORARIO

Denominazione — ragione sociale

Sede

domicilio o recapito

N°telefonico

Codice fiscale o Partita IVA

di utilizzare il seguente edificio
scolastico

Chiede

ubicato in Via

e la seguente attrezzatura

nei seguenti locali/spazi (*)

nel periodo dal

al
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nel/nei giorno/i di

nelle seguenti fasce orarie

per il seguente motivo (indicare le attivita programmate)

alle seguenti condizioni per i partecipanti alle attivita organizzate:
__di onerosita
_di gratuita

(*) Precisare se si utilizzano i servizi
Dichiara

- formalmente di assumere ogni responsabilita civile e patrimoniale per
eventuali danni che, in conseguenza delluso concesso, possano
derivare a persone 0 cose, esonerando l'istituzione scolastica da ogni
e qualsiasi responsabilita civile e patrimoniale.

- Diavere letto il regolamento stabilito dal Consiglio di Istituto

- Di conoscere e rispettare le norme stabilite ( affisse all’albo) per quanto
riguarda la sicurezza e la prevenzione nei luoghi di lavoro.

Data Firma

SPAZIO RISERVATO ALLA SCUOLA
Si esprime parere favorevole.

Si esprime parere sfavorevole per i seguenti motivi

Data Il Dirigente Scolastico
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L’appendice fa parte integrante del regolamentgtduto: delibera del 10 febbraio
2005

APPENDICE E
ISCRIZIONI — CRITERI E PUNTEGGI

In caso di esubero delle iscrizioni rispetto aitpdsponibili nei plessi gli alunni
saranno accolti sulla base dei seguenti criteri:
Avranno laprecedenza senza punteggio

1) gli alunni portatori di handicap residenti nel carawdi Campi Bisenzio e, per
il plesso Collodi e S. Piero, residenti a SignaM&uro)

2) gli alunni in situazione di particolare gravitagsalati e/o documentati dalla
ASL, dai servizi sociali, dal Tribunale dei minor@sidenti nel comune di
Campi Bisenzio e, per il plesso Collodi e S. Pieesjdenti a Signa (S. Mauro)

3) gli alunni che frequentano I'lstituto (per la sca@rimaria e secondaria)

Alunni graduati con punteggio

4) residenti nel comune di Campi Bisenzio e, per sglei S. Piero a Ponti e S.
Angelo residenti nel Comune di Campi e Signa (tisanente S. Mauro e S.
Angelo)

In via subordinata saranno accolti
a) gli alunni con un genitore che lavoracwhune
b) gli alunni con nonni residenti nel comune
c) alunni non residenti

Saranno compilate graduatorie distinte sulla bassahuenti punteggi:

Mancanza permanente di un genitore (orfano) p. 15
Per ogni genitore iscritto nelle liste di disocczipae | p. 12
Per ogni genitore che lavora a tempo pieno p. 10

Per ogni genitore che lavora a part time (con ordiri |p. 10
lavoro coincidente con la mensa)

Per ogni genitore che lavora a part time p. 8

Presenza di altro figlio gia iscritto e frequen&altra |p. 10
scuola di questo Istituto

Esaurita la graduatoriasi passera alla successiva e cosi via

A pari merito, nell'ambito della stessa graduatdn@anno priorita nell’'ordine
33



regolamento_istituto

1) residenza anagrafica

2) residenza lavorativa

3) gli alunni di 5 anni (per la scuola dell'infanzia)
4) gli alunni di 4 anni (per la scuola dell'infanzia)
5) sorteggio

Sono validi gli stessi criteri di graduatoria irsoai:
d) non disponibilita della seconda lingua
e) del tempo scuola richiesto
f) del plesso richiesto

Gli alunni con precedenza senza punteggio (punpoirito 2) saranno distribuiti nelle
varie classi e, per evitarne la concentrazioneysar graduati con le stesse modalita
degli altri alunni qualora facciano richieste dnfgo scuola e di seconda lingua non
disponibili o tali da modificare 'omogenea compsne delle classi.

L’'appendice fa parte integrante del regolamentgtduto: delibera del 21 dicembre
2004
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Bozza del Regolamento di Istituto

Costituiscono parte integrante del regolamento:

Appendice A - Regolamento attuativo dello Statlggli studenti e delle studentesse
Appendice B - Regolamento dell'organo di Garanzia

Appendice C - Regolamento Viaggi e Visite di Istame

Appendice D -Regolamento per la concessione dei locali scolastic

Appendice E — Regolamento Iscrizioni — criteri eegqgi

Appendice F — Regolamento privacy
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